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Nazov a identifikacia | Sm - Prevadzkovy poriadok ubytovne 20120624
Vypracoval | Jozef Séth
Zodpoveda | Jozef Séth
Schvalil | Jozef Séth

Podpis

VSEOBECNE USTANOVENIA

Nazov zariadenia: Komunitné centrum Drahuskovo - ubytovna

Zriadovatel: Drahuska a my..., obCianske zdruzenie

Druh zariadenia:

Zariadenie poskytujlce vSeobecne prospesné sluzby pre osoby s autizmom a podobné postihnutia.
Zariadenie poskytujlce ubytovanie a pracu pre zamestnancov.

Adresa zariadenia: Krajné - Drahuskovo 828, 916 16 Krajné

Cislo telefénu, fax, e-mail: 0905 628812, drahuskovo@drahuskovo.sk

ICO: 30801168 )
Meno zodpovedného pracovnika: MUDr. Jozef Séth, CSc.

Dévodom zriadenia domova na polceste - ubytovne Drahuskova je pomoéct detom z detskych
domovov v podobe vybudovania domova na polceste pripadne inym zamestnancom predovSetkym
zo socialne znevyhodnenych skupin (dalej len ,ubytovany"). Pritom z tychto ubytovanych sa stavaju
zamestnanci zariadenia, ktori dodrZiavaju v pracovno pravnej stranke Zakonnik prace a zasady
Obcianskeho prava.

Rozsah poskytovanych sluzieb:

*» odborné vzdelavanie v oblasti tedrie nervovych a psychickych ochoreni

» odborné vzdelavanie - S$pecializacia v oblasti komunitnej starostlivosti o zdravotne
postihnutych

» odborné vzdeldvanie v oblasti praktickych zrucnosti jednotlivych druhov terapii v komunitnom
centre

= ubytovanie

= stravovanie

*» pracovné zaradenie - zamestnanie

Zameranie pracoviska Drahuskovo: starostlivost o zdravotne postihnutych s dérazom na osoby s
autizmom a podobnymi postihnutiami s pomocou plnohodnotného pracovného zaradenia klientov
domova na polceste.

PRIESTOROVA INFRASTRUKTURA

Lokalizacia domova na polceste v komplexe zariadenia Drahuskovo - domov komunitného byvania
pre osoby s autizmom a podobnymi postihnutiami.
* ubytovanie v priestore novej budovy v izbach na 3.NP
» stravovanie v komplexe kuchynsko jedalenského bloku na 1. NP
= pracovné procesy Vv interieriu v jednotlivych pracovnych priestoroch starej budovy (t.j.
multifunkénd dielfia, kuchynska dielha, spoloéenskd miestnost)
= pracovné procesy v jednotlivych pracoviskach v exterieri (polnohospodarstvo, chovatelstvo,
technické sluzby a logistika, areal Drahuskova).
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Oznacenie jednotlivych miestnosti a priestorov

Budova S (stara budova) Budova N (nova budova)
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PERSONALNA INFRASTRUKTURA

Zodpovednym za prevadzku ubytovne Drahuskova je riaditel zariadenia, resp. nim povereny
pracovnik. V pripade ich nepritomnosti je v ktorejkol'vek dobe zodpovednym vediici
vychovavatel’ (vedici smeny) ktory ma pravo rozhodovat a prisluSnych opatreniach prevadzky
ubytovne podla jemu uréeného mandatu.

TECHNICKA INFRASTRUKTURA

VsSetky sucasti technickej infrastruktary ubytovne Drahuskova podliehaja evidencii a su riadenym
spbsobom udrziavané.

Sm - Prevadzkovy poriadok ubytovne 20120624
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Kazdy ubytovany osobne zodpoveda za technick( infrastruktiru jemu zverenu a dba na jej spravne
vyuzivanie. Pritom kladie dbéraz na zodpovednost za pripadné poskodenie. Kazdé Gamyselné
poskodenie technickej infrastruktiry vratane nabytku a vnatorného zariadenia budov
bude zosobnené k nahrade za vykonani skodu poskodzovatel'ovi v sililade s platnou
Zmluvou o ubytovani.

PREVADZKA A UDRZBA PRIESTOROV
Stravovanie

Drahuskovo pripravuje stravu denne vlastnymi technologickymi a personalnymi zdrojmi v svojich
priestoroch kuchynsko-jedalenského bloku (budova N). K priprave stravy su zo strany ubytovanych
zaradeni aj pomocnici v kuchyni, ktori realizuji prislusné pracovné smeny podla rozpisu sluzieb.
Vykondvaju pracu pomocnika kuchdra. Kazdy pomocnik kuchara zaradeny do tejto cCinnosti
vykonava pracu v silade so smernicou Sm - prevadzkovy poriadok kuchyne a musi byt
drzitelom zdravotného opravnenia k praci v stravovacomn zariadeni (platny preukaz).

Ubytovani sa stravuju v spolo¢nom stravovacom zariadeni Drahuskova vo forme troch chodov
(ranajky, obed, vecera). Vydaj stravy je realizovany v druhej stravovacej smene po vydaji stravy pre
klientov. Kazdy stravnik je povinny dodrziavat uréeny ¢as vydaja stravy.

Objednavanie stravy pre ubytovanych sa vykonava automaticky s vynimkou dni, kedy maju
ubytovani schvalent dovolenku a resp. iné dovody kedy stravu nelerpaju. Platba za stravu je
ubytovanym automaticky odratana kazdy mesiac z platu.

Ubytovanie

Ubytovanie je zabezpecené v priestore 3. NP podla vySsSie uvedenych schém v izbach po dvoch, resp.
troch ubytovanych so zodpovedajlcim socidlnym zariadenim. Zvlast si ubytovani muzi a zvlast Zzeny.
Vzajomné navstevy medzi muzmi a Zenami na jednotlivych izbach sG mozné po ich akceptovani
ostatnymi ubytovanimi v danej izbe.

Za ubytovanie je ubytovanému odpocitanda suma platby za tuto sluzbu kazdomesacne automaticky
z honoraru. Tato vyska je vzhladom k nakladom pausalna za cely mesiac a u kazdého ubytovaného
rovnaka.

Dodrziavanie Cistoty a upratovanie

Kazdy ubytovany ma zodpovednost za udrziavanie Cistoty v priestore v ktorom je ubytovany (vlastna
izba). Dba na poriadok a Cistotu tohoto priestoru. Za upratovanie spolo¢nych priestorov nesie
zodpovednost povereny ubytovany v stlade s rozpisom upratovania spolo¢nych priestorov (socidlne
zariadenie, sprcha, chodba, spololenska miestnost, schodisko). Pritom kazdy ubytovany je
zodpovedny za to aby spolo¢né hygienické priestory udrziaval v Cistote.

Kazdy ubytovany po zobudeni nechd postelné pradlo vyvetrat (prirodzenym spdsobom) po
realizovani osobnej hygieny toto ulozZi do uréeného priestoru pre postelné pradlo. V priebehu dia je
postel’ ubytovaného vkusne upravena a pradlo uloZené. Vynimkou je situacia v pripade choroby
ubytovaného.

Kazdy ubytovany doésledne dba na to, aby vsSetky priestory Drahuskova v ktorych sa pohybuje boli
disté, upratané, vystriha sa akejkolvek formy znecistovania okolia (interieru aj exterieru).

Realizédcia dodrziavania hygieny je v sulade so smernicou Sm - prevadzkovy poriadok ktord je
stcéastou dokumentdcie riadenia.
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Manipulacia s bieliziou

Kazdy ubytovany nesie zodpovednost za starostlivost o postelné pradlo, resp. zverené hygienické
pomocky (uteraky a iné). Toto pradlo udrziava v Cistote. Jeden raz za dva tyzdne v stanovenom
termine v sulade s Sm - prevadzkovy poriadok pracovne toto pradlo zvlecie, posklada a ulozi do
urceného priestoru (k6S na Spinavé pradlo v pracovni). Nasledne si preberie pradlo Cisté, toto si
nasledne navlecie a stara sa o to, aby bolo uzdrziavané v ¢istom a suchom stave.

Harmonogram vyuZitia pra¢ovne v sulade so Sm - Prevadzkovy poriadok pracovne.

Nakladanie s odpadmi

Zamestnanci ako aj ubytovani Drahuskova dodrziavaju spravny pristup k ochrane Zivotného
prostredia. Separuju odpad podla rozdelnia na

a) odpad komunalny

b) plasty (PET flase, PVC obaly a iné plasty)

c) sklo

d) papier

Komunalny odpad je ubytovanymi odkladany do smetnych koSov umiestnenych v jednotlivych
mietnostiach. Separovany material (plasty, sklo, papier) st ukladané do oznacenych, na to uréenych
nadob v spolo¢nom priestore (na chodbe). Tieto odpady si odnasané do samostatnych nadob na
krytom kontajnerisku pri vchode do arealu a nasledne zodpovedajlcim spésobom likvidované.

Ostatny material podliehajdci samostatnému likvidacnému rezimu (elektronika, elektro-spotrebice)
su likvidované individualne v sulade s legislativou prostrednictvom zberného dvora cestou obce
Krajné.

Setrenie energiami a ohrana Zivotného prostredia

Kazdy ubytovany je poudeny a prisne dodrziava ¢o najvacsiu uspornost vyuzivania jednotlivych
druhov energii. Predovsetkym
= Setrenie teplom pri vykurovani (nenechat zbytoéne otvorené oknd mimo dobu
pravidelného vetrania) Individualna manipulacia s elektrickymi radidatormi a prestavovanie
hodnoty na termostatoch na vySSi stupen je zakdzana a realizuje sa len po dohovore s
vychovavatelom.
= prisne Setrenie teplou Gzitkovou vodou pri osobnej hygiene

Pracovné c¢innosti

Kazdy ubytovany vykonava svoje zamestnanie a urcenU pracu v sulade so svojou pracovnou
zmluvou. Vychadza pritom zo zasad jemu vysvetlenych pri Specializovanom vzdelavani
zamestnancov.

Dodrziava strikne zasady etiky, profesionality a dodrziavaju zasady empatie ku klientom Drahuskova,
ktori s na ich pomoc odkazani. Spravaju sa ku klientom citlivo a s pochopenim. Plne dodrziavaju
platni legislativu Drahuskova, zvlast pracovny poriadok, prevadzkovy poriadok ale aj ostatné platné
dokumenty.
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REZIM UBYTOVNE

1) kazdy ubytovany musi nevyhnutne dodrziavat vSetky vysSie uvedené zasady, rozpor s
ich dodrziavanim sa realizuje formou “zapisu”. O poruseni stanoveného opatrenia zo
strany ubytovaného je spisany zaznam prislusnym zodpovednym pracovnikom a
opatreny podpisom ubytovaného podla pril. ¢ 2 tejto smernice. V pripade
trojndsobného porusenia ktorejkolvek zo =zasad bude realizované vyradenie
ubytovaného z domova na polceste Drahuskovo a podana vypoved zo zamestnania
v stlade so Zakonnikom prace

2) vychadzka v ¢ase osobného volha (mimo pracovnd smenu zamestnanca)
v ktoromkolvek dni (pracovny den aj den pracovného pokoja) je pre ubytovaného do
23,30 pricom pri navrate ubytovaného nebude nikto ruSeny zo spanku a bude
dodrziavany noc¢ny klud od 22,00

3) iny termin prichodu z vychadzky je mozny len po predchadzajucom schvaleni
sluzbukonajlicim vychovavatelom a zapisom podpisanym v ,knihe opustenia
ubytovne", ktoré musi byt realizované pred ochodom a schvalenie podpisané

4) v celom aredli Drahuskova je zakaz fajcenia, s vynimkou miesta na to Specidlne
uréenom a oznadenom. Pritom fajéiar musi bezo zbytku poupratovat na tomto mieste
zvysky po svojom fajceni uréenym sp6sobom

5) v celom aredli Drahuskova je zdkaz pozivat alkoholické ndpoje, resp. akékolvek iné
navykové latky. V pripade ndvratu z vychadzky je povinny podrobit sa vySetreniu —
dychovej skuske na pritomnost alkoholu za predpokladu, Ze to uznd za potrebné
sluzbukonajlci vychovavatel

6) v zariadeni je uréend hranica noéného kludu od 22,00, kedy kon&i aj moznost
spolocenského zivota a sledovanie televizie, pokial' nie je v odévodnenych pripadoch
urcené inak veducim vychovavatelom

7) v zariadeni je urCeny reZzim ubytovania, prace, hygienickych a bezpec¢nostnych zasad.
Tieto zasady su potrebné k zabezpeceniu spravnej a bezpelnej prevadzky a su
uvedené v riadiacej dokumentacii zariadenia - smernice. Tieto smernice dodrziava
kazdy ubytovany

KONTAKTY

Kontakt do miestnosti sluzbu konajuceho dozoru: 032 321 99 32
Integrovany zachranny systém - tel. ¢. 112

Zdravotnicka pomoc - NsP Myjava 034 6979 111

Univerzalny pohotovostny servis — 0905 628812
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Priloha €. 1.:

ZASADY PREVADZKY UBYTOVNE

Pri plnom vedomi samostatnosti dospelych klientov stanovuje vedenie Drahuskova tieto zasady
reZimu prevadzky zariadenia a opatrenie vyplyvajlce z ich nedodrzania. Tieto zasady sU povazované
za dohodu medzi vedenim Drahuskova a ubytovanym.

Zasada 01 vychadzky: vychadzka v ¢ase osobného volha v ktoromkolvek dni je pre
ubytovaného do 23,30 pricom pri navrate ubytovaného nebude nikto ruseny zo spanku. Iny
termin prichodu z vychadzky je mozZzny len po predchadzajucom schvaleni sluzbukonajicim
vychovavatelom a zapisom podpisanym v knihe opustenia ubytovne.

Zasada 02 fajCenie: v celom aredli Drahuskova je zdakaz fajcenia, s vynimkou miesta na to
$pecidlne uréenom a oznacenom. Pritom fajéiar musi bezo zbytku poupratovat na tomto mieste
zvySky po svojom fajceni uréenym spésobom.

Zasada 03 alkohol: v celom aredli Drahuskova je zdkaz pozivat alkoholické ndapoje, resp.
akékolvek iné navykové latky. V pripade navratu z vychadzky je povinny podrobit sa vySetreniu —
dychovej skuske na pritomnost alkoholu za predpokladu, Ze to uzna za potrebné sluzbukonajuci
vychovavatel.

Zasada 04 nocny kl'ud: v zariadeni je urlena hranica no¢ného kludu od 22,00, kedy konci aj
moznost spolodenského Zivota a sledovanie televizie, pokial nie je v odévodnenych pripadoch
urcené inak veducim vychovavatelom.

Zasada 05 rezim: v zariadeni je ureny rezim ubytovania, prace, hygienickych a bezpecnostnych
zasad. Tieto zasady su potrebné k zabezpeleniu spravnej a bezpecnej prevadzky a su uvedené
v riadiacej dokumentacii zariadenia - smernice. Tieto smernice dodrziava kazdy ubytovany.

O poruseni stanoveného opatrenia zo strany ubytovaného je spisany zdznam prisluSnym
zodpovednym pracovnikom a opatreny podpisom ubytovaného podla pril. ¢. 2 tejto smernice.
V pripade trojnasobného porusenia ktorejkolvek zo zasad bude realizované vyradenie ubytovaného
z domova na polceste Drahuskovo a podana vypoved zo zamestnania v sulade so Zakonnikom prace.

Dobrovolne a bez akéhokolvek natlaku, vedomy si zodpovednosti mojej osoby za prevadzku

zariadenia Drahuskovo sa zavézujem tieto zdsady dodrziavat. Som si vedomy ddsledkov
vyplyvajucich z ich nedodrzania.

Podpis ubytovaného
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Priloha ¢. 2.:

ZAZNAM O PORUSENI ZASAD PREVADZKY UBYTOVNE DRAHUSKOVO

Meno ubytovaného

Datum a cas porusenia

Porusena zasada
01 vychadzky 02 faj¢enie 03 alkohol 04 no¢ny kl'ud 05 rezim

Popis a okolnosti

Zaznam vykonal Meno: Podpis:

Prehlasenie Som si vedomy Ze v pripade trojnasobného porusenia ktorejkolvek
zo zasad prevadzky ubytovne Drahuskova bude realizované moje
vyradenie z domova na polceste Drahuskovo.

Zaznam realizovany dna

Podpis ubytovaného




